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Temeljem élanka 15., stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine 120/16), (u
daljnjem tekstu ,Zakon™) 1 ¢lanka 28, Statuta LAG-a _Moslavine™, Skupstina LAG-a
»Moslavina® (u daljnjem tekstu: LAG) na svojo) redovnoj sjedmici, odrzanoj dana 14.11.2017.
godine u Dubravi, donosi

PRAVILNIK O NABAVI ROBA I USLUGA MALE VRIJEDNOSTI
(BAGATELNA NABAVA)

I. OPCE ODREDBE
Clanak L.

Lokalna akcijska grupa ,Moslavina™ (u daljnjem tekstu: LAG) obveznik je primjene Zakona o
javnoj nabavi, NN br. 120/16 (u daljnjem tekstu: ZNJ 2016.) sukladno ¢lanku 6. istog.

LAG je obavezan ovaj] Pravilnik, kao 1 sve njegove kasnije promjene, objaviti na sluzbenoj
internetskoj stranici LAG-a, sukladno ¢lanku 15, stavku 3. ZIN 2016.

U svrhu poStivanja osnovnih naela javne nabave, te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
trofenja sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog
odnosa za nabavu robe, radova i/ili usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna za
nabavu roba i usluga. odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova (u daljnjem tekstu: bagatelna
nabava), za koje sukladno odredbama Zakona ne postoji obveza provedbe postupaka javne
nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova ili usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte, a koji se odnose na pojedini predmet
nabave u smislu posebnih zakona.

Clanak 2.
Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost izrazena bez PDV-a.

Pri izraCunu procijenjene vrijednosti nabave mora se uzeti u obzir ukupna vrijednost nabave,
koja ukljucuje sve opcije i moguca obnavljanja ugovora ili visekratno narudivanje.

LAG donosi plan nabave za proracunsku godinu sukladno ¢lanku 28. ZJN 2016., koji mora

sadrzavati sve predmete nabave radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
20.000,00 kn (bez PDV-a).

Clanak 3.

Nabava iz ¢lanka 1. ovog akta dijeli se na nabave prema vrijednosti na nabavu ¢iji je iznos:
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- procijenjene vrijednosti nabave do 35.000,00 kn (bez PDV-a) — postupak izravnog
ugovaranja,

- procijenjene vrijednosti nabave jednake ili vece od 35.000,00 kn, a manje od 100.000,00
kn (bez PDV-a) — postupak ograni¢enog prikupljanja ponuda,

- procijenjene vrijednosti nabave od 100.000,00 kn do 200.000,00 kuna za nabavu
roba i usluga, odnosno 500.000,00 kn za radove — postupak javnog prikupljanja ponuda.

Clanak 4.

Postupci bagatelne nabave moraju biti uskladeni s pojedinacénim projektnim planovima nabave
Narucitelja ukoliko se nabava provodi u sklopu projekata za koje su takvi planovi izradeni.

IL SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 5.

O sukobu interesa na odgovarajuéi nacin primjenjuju se odredbe Zakona.

Posebne izjave o nepostojanju sukoba interesa ¢e se davati u postupku bagatelne nabave
procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 35.000.00 kuna.

11l. PROVEDBA POSTUPAKA BAGATELNE NABAVE PROCILIENJENE
VRLIEDNOSTI DO 35.000.00 KUNA

Clanak 6.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 35.000,00 kuna provodi se
slanjem upita za ponudu e-mailom ili ugovora jednom ili wviSe gospodarskih subjekata,
usporedbom web stranica ili direktno telefonom, odnosno odlaskom na mjesto kupovine,
odnosno postupkom lzravnog ugovaranja.

Clanak 7.

Naru¢ivanje putem e-maila sadri podatke o: Naruditelju, sjediste i OIB, vrsti roba/radova/usluga
koje se nabavljaju uz specifikaciju koli¢ine, roku 1 mjestu 1sporuke, naéinu i roku placanja.

Nakon zaprimanja ponude/ratuna e-mailom ili poitom od strane dobavljaca, koja sadrzi sve
potrebne podatke, te odobrenja placanja po ponudi/ra¢unu od strane narucitelja, vr$i se isplata na
rafun dobavljaca.

Ovisno o predmetu nabave, narudzbenica i/ili ugovor mogu sadrzavati, sukladno odredbama
Zakona, podatke o jamstvu za izvrienje predmeta nabave i ugovornoj kazni.

Ponude ili racuni koje su temelj placanja nalaze se u registratoru ulaznih ra¢una o kojima vodi
brigu financijsko poslovanje.
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1V. PROVEDBA POSTUPAKA BAGATELNE NABAVE PROCLJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 35.000,00 KUNA

Clanak 8.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake 1li vece od 35.000,00 kuna do
100.000,00 kn (bez PDV-a) provodi se postupkom Ograni¢enog prikupljanja ponuda.

Predsjednik LAG-a Odlukom o imenovanju ovlaitenih predstavnika za pripremu 1 provedbu
postupka Ograniéenog prikupljanja ponuda imenuje Stru¢no povjerenstvo od najmanje 2 (dva)
¢lana koje priprema i provodi postupak.

Struéno povjerenstvo pregledava, ocjenjuje i rangira ponude prema kriteriju za odabir ponude te
daju prijedlog za odabir najpovoljnije ponude Predsjedniku LAG-a.

Clanak 9.

Cijeli tijek Ograni¢enog prikupljanja ponuda mora biti dokumentiran, odnosno sastavlja se
zapisnik o zaprimanju, otvaranju te pregledu i ocjeni ponuda, ali se ne provodi javno otvaranje
ponuda.

Struéno povjerenstvo poziva najmanje tri gospodarska subjekta, po vlastitom odabiru, da dostave
ponude sukladno uvjetima 1 zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda. Poziv se upucuje na
dokaziv na¢in putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili elektronickom po&tom.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave 1 ne smije biti kraci od 5 (pet) dana
od dana preuzimanja poziva na dostavu ponuda. Sve dostavljene ponude tretiraju se jednako.

Clanak 10.

Odluka o odabiru ponude ili Odluku o ponistenju postupka donosi Predsjednik LAG-a na temelju
dostavljenog prijedloga Stru¢nog povjerenstva za provedbu postupka Ogranitenog prikupljanja
ponuda. Odluku o poniStenju postupka Ograni¢enog prikupljanja ponuda ili Odluku o odabiru
ponude, zajedno s preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu 1 ocjeni ponuda s prijedlogom
odabira ponude, dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju, na dokaziv naéin, u roku od 30
dana od 1steka roka za dostavu ponuda, osim ako u Pozivu nije drugacije odredeno.

Clanak 11.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti vec¢e od 100.000,00 kn (bez PDV-a) do
200.000,00 kuna za robu i usluge, odnosno 500.000.00 kuna za radove. provodi se postupkom
Javnog prikupljanja ponuda. Postupak za Narutitelja zapo¢inje danom donosenja Odluke o
pocetku postupka bagatelne nabave, koju donosi predsjednik LAG-a .. Moslavina®.

Odluka iz stavka 1. ovog ¢lanka sadrzi podatke o Naruéitelju, nazivu predmeta nabave,
procijenjenoj vrijednosti nabave, podatke o Povjerenstvu za provedbu postupka bagatelne nabave
te o broju ponuditelja kojima se dostavlja Poziv za ponudu.
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Clanak 12.

Javno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem na temelju javno obavljenog Poziva na
dostavu ponuda svaki gospodarski subjekt moZe podnijeti ponudu. Poziv za dostavu ponuda
objavljuje se na sluzbenoj internetskoj stranici LAG-a.

Istovremeno s objavom poziva na sluzbenoj internetskoj stranici LAG-a, Poziv se moZe uputiti i
gospodarskim subjektima, &iji broj ne smije biti manji od tri ukoliko na trzistu postoje tri
potencijalna ponuditelja u opsegu obuhvacenim upitom za ponudu. U sluaju nemogucnosti
ispunjavanja uvjeta o kojima je rije¢ LAG je duzan izraditi detaljno obrazloZenje.

Clanak 13.

Poziv za dostavu ponuda upucuje se svim ukljuéenim gospodarskim subjektima na nafin koji
omoguéuje dokazivanje da je isti zaprimljen od gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica,
izvjesce o uspjeinom slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

Poziv za dostavu ponuda mora sadrZavati:

1) naziv naruditelja,

2) opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije,

3) procijenjenu vrijednost nabave,

4) kriterij za odabir ponude,

5) uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se traZi,
6) rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),

7) na¢in dostavljanja ponuda,

8) adresu na koju se ponude dostavljaju,

9) kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 10 (deset) dana od dana upucivanja Poziva za
dostavu ponuda. Sve dostavljene ponude tretiraju se jednako.

Clanak 14.

Narucitelj moze u Pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge isklju¢enja i1 uvijete sposobnosti
ponuditelja.

Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda moZe odrediti uvjete pravne 1 poslovne sposobnosti koje
ponuditelj dokazuje, sukladno Zakonu.

Narutitel] u pozivu za dostavu ponuda moZe odrediti uvjete tehniCke 1 struéne sposobnosti
predvidene Zakonom, s time da naruditelj uz navod o trazenom dokumentu kojim pormditel]

dokazuje tehnicku i struénu sposobnost obvezno navodi minimalnu razinu sposobnosti koja mora
biti vezana i razmjerna uz predmet nabave.

Narucitel) moZze od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za
uredno ispunjenje ugovora za sluéaj povrede ugovomih obveza, jamstvo za otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti za
otklanjanje Stete koja moZe nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti, sukladno Zakonu.
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Sve dokumente koje narucitelj zahtijeva sukladno ovom Pravilniku ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Clanak 15.

Otvaranje ponuda ne mora biti javno, osim ako u Pozivu nije drugacije definirano, te zapocinje
na nazna¢enome mjestu 1 u naznateno vrijeme, istodobno s istekom roka za dostavu ponuda.

Ponude otvaraju najmanje 3 ¢lana Povjerenstva koje se osniva za tu potrebu.

Povjerenstvo sastavlja zapisnik o zaprimanju, otvaranju te pregledu i ocjeni ponuda.

Clanak 16.

Kriterij za odabir ponuda je najniza cijena, odnosno ako za to postoji valjam razlog ekonomski
najpovoljnija ponuda (primjenjuju se 1 drugi kriteriji, odnos cijene i kvalitete) o Cemu
Povjerenstvo sastavlja detaljno obrazlozenje.

Clanak 17.
MNa osnovi rezultata pregleda 1 ocjene ponuda donosi se Odluka o odabiru najpovoljnije ponude
ponuditelja s kojim ¢e se sklopiti ugovor o nabavi.
Za donosenje odluke o odabiru dovoljna je jedna prihvatljiva ponuda.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi; podatke o Narucitelju, predmet nabave,
naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora, cijenu predmeta nabave bez
PDV-a, razloge odbijanja ponuda, datum donosenja odluke i potpis odgovorne osobe.

Rok za donoSenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili odluke o ponidtenju postupka
bagatelne nabave iznosi 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda te se ista dostavlja svim
ponuditeljima.

Clanak 18.

Odluka o ponmistenju postupka bagatelne nabave, odnosno Odluka o odabiru najpovoljnije
ponude obvezno se dostavlja svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, izvjeice o
uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, 1 sl.).

Clanak 19.

Istekom roka od 5 dana od slanja Odluke o odabiru najpovoljnije ponude, stjecu se uvijeti za
sklapanje ugovora o nabavi. Ugovor u ime LAG-a sklapa Predsjednik LAG-a.

Predsjedmk LAG-a, ako to zahtjeva prigoda ugovora sklopljenog u postupku jednostavne
nabave, moZe imenovati osobu za pracenje i kontrolu izvrienja sklopljenog ugovora.
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V. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 20.
Narutitelj je obvezan svu dokumentaciju o postupcima bagatelne nabave Cuvati najmanje pet

godina od zavrsetka postupka bagatelne nabave, odnosno koliko to od njega zahtjeva provedbeno
tijelo u sklopu ¢ijeg projekia se deSava nabava.

Clanak 21.

Pravilnik o nabavi roba i usluga male vrijednosti stupa na snagu danom dono3enja.

U Dubravi, 14.11.2017.

MP
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